CAPM-CERT Upute za kratki opis projekta

1 Cilj kratkog opisa projekta

Prilikom izrade kratkog pregleda projekta osoba koja se prijaviljuje trebala bi navesti, svoja osobna
iskustva, dobra ili loSa, te svoju ulogu u projektu, kojeg je sam vodio ili sudjelovao u izradi ili trenutno
vodi ili sudjeluje u izradi.

2 Struktura kratkog opisa projekta

Sljedeca podjela trebala bi pomodi pri izradi kratkog opisa projekta. Podjela nije nuzna, ali bi ipak u
kratkom pregledu projekta trebala biti navedena i opisana.
2.1 Kratki uvod u projekt
Prikaz kojim se navode Va$e aktivnosti u upravljanju projektima koji su navedeni u popisu
projekata prilozenim uz zahtjev za pristup cerificiranju. U prikazu treba navesti (u zagradi) dio
teksta iz popisa projekata na koji se taj navod odnosi.
2.2 Okolina projekta / Interesni sudionici
Opis okoline projekta odnosi se na direktnu i indiretnu okolinu te na sve postojece rizike.
2.3 Ciljevi
Jasan opis ciljeva projekta na nacin da budu razumljivi laiku.

2.4 Isporuke i izvrSenje projekta

2.5 Organizacija projekta
Opis koristenih organizacijskih modela.
2.6 Faze i sruktura projekta
Opis koristenih modela faza projekta sa grubom podjelom i glavnim odrednicama.
2.7 Planiranje i praéenje (vodenje)
e Opis kako se projekt razvijao na temelju faza projekta
e opis kako je projekt praéen (voden) sa VaSe strane
2.8 lzvjestavanje o projektu
Opis kome, kako i §to ste izvjeStavali u vezi projekta.
2.9 Trenutno stanje projekta
o dallije pojekt zavr8en na vrijeme ili sa zakaSnjenjem, ako nije zavrSen
e kakvo je trenutno stanje projekta
2.10 Vlastita uloga u projektu / prikaz
e opis VaSe uloge u projektu
o kratki osvrt na Va$e iskustvo u projektu
0 navodenje pozitivnih i negativnih iskustava (5to je proSlo dobro, a to nije)
0 prepoznavanje potencijala za poboljSanje (3to bi ste drugadije napravili)
2.11 Pregled kratica

Pregled kratica mora sadrzavati sve kratice i objasnjenja istih koja su koristena u kratkom opisu
projekta.

3 Opseg i oblik kratkog opisa projekta
Kratki opis projekta trebao bi sadrzavati 3 — 5 stranica. Posebna forma izgleda nije odredena.

Kratki opis projekta treba biti potpisan od strane osobe koja ga prijavljuje, u 3 kopije predati. Svaka
kopija ide jednom ispitiva¢u na pregled, original ostaje u arhivi.
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